	   大學部、研究所工讀金撥款流程


	用人單位彙整理工讀金清冊


                       
	每月二日
     生輔組收件截止


                
	送主計室審核、製傳票


                  
	傳票送達出納組處理


 
	支票送主計室、秘書室
蓋公庫章



	支票、撥款資料送台銀撥款入帳(作業時間約2天)


注意事項：
1. 作業時間不包含例假日、國定假日、如屬連續假日則順延之，若各單位逾期送件，將延至下個月份一起結報。
2. 若為專案計畫工讀金撥款日期視計畫兼任助理工讀時數清冊送出時間而定。

	         零用金撥款流程


	用人單位彙整理工讀金清冊(學習型)


                       
	研發處、教學卓越中心


                
	出納組審核所得格式


                  
	人事室


                  
	主計室審核


                  
	秘書室


                  
	出納組製作零用金清冊


                  
	送主計室審核、製傳票


                  
	傳票送達出納組處理


 
	支票送主計室、秘書室
蓋公庫章



	支票、撥款資料送台銀撥款入帳(作業時間約3天)


注意事項：
1. 作業時間不包含例假日、國定假日、如屬連續假日則順延之，若各單位逾期送件，將延至下個月份一起結報。
2. 若為專案計畫工讀金撥款日期視計畫兼任助理工讀時數清冊送出時間而定。
生輔組彙整（作業時間約4天）





（作業時間約3天）





（作業時間約1-2天）








（作業時間約1天）



































（作業時間約3天）





（作業時間約3天）





（作業時間約1-2天）








（作業時間約1天）








