
申請人點選
進入作業系統

是否同意
申請相關注意事項

填寫申請資料
確認後送出

是

收到系統通知信件後
下載場地申請書表

場地申請書表用印後掃描寄給
本校經管組承辦人員

申請案是否通過

經管組於系統填寫費
用，並將案件送出

是

否

系統通知申請人下載
繳費通知單

經管組收件後計算場
地費用，並依序呈核

申請人於期限前
完成繳費

經管組於系統
點選完成繳費

結束

是

經管組於系統駁回

否

否



  

