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	1.申購實驗教學用之耗材，核銷時填寫材料領用單（一式二聯）連同核銷憑證送經管組。

2.核對填報品項、數量、金額。
4.材料領用單次月送回原單位。


	a.材料領用單

	法令依據
	物品管理手冊

	準時結案再追蹤
	追蹤人：經管組組長（分機：2451）
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材料領用單送回使用單位存查實驗材料增加登記完成








