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附件： ​

​為辦理一般報廢品收繳，各單位之財產及物品如有已達

耐用年限且不堪使用者，請於4月11日(週五)前將相關申

請單送達經管組(若逾時恕不受理)，俾利後續作業，請查

照。

​

財產報廢減損單為報廢單一聯及減損單三聯，物品報廢

單為一式兩聯。

廢品收繳預計於5月中 旬，因應作業流程請將廢品搬至指

定出入口以利後續點收搬運作業。

有關圖書報廢(請單獨製物品報廢單)並於3月24日(週一)
以前先送達圖資處審核是否列為館藏。

另為使財物能發揮最大效能，財產管理系統中有物求人

作業之平台，供分享貴單位不需使用但仍使用之財物；

擬分享財物者可至財管系統系統功能中選330-120(操作方

式可詳財物管理操作手冊)；有需求者亦可先至該平台查

詢，歡迎多加利用；若操作有問題者請洽分機2454，廖

小姐。

正本：本校各行政單位(一級處.館.室.中心)、本校各教學單位(學院.系所.中心)、本校

各教學單位(研究中心)
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副本：資產經營管理組

​
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