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1-1. 資料來源:人事室 

每年 12 月下旬請人

事室提供完整資料 

1-2. 資料來源:出納組 

 

 

 

 

 

 

2.系統運算 (約於每年元

月初)。 

 

 

 

 

 

3.每年於元月下旬寄發扣

繳憑單，供所得人核

對，有異議者請於期限

內反映。 

 

 

 

 

 

4.每年元月 31日前完成國

稅局申報。 

 

法令依據 
 

 

準時結案 

再追蹤 
追蹤人：出納組組長  

備  註 

1.準備結案再追蹤人為各業務直屬長官，業務於應完成而未完成時，準時結案 

再追蹤人應強力協助督導追蹤，以完成業務。 

2.承辦人：分機  2435  
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眷口數資料建檔 
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