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1-1 收 納 之 現

金、匯票、

支票均依限

解繳國庫。 

1-2 收入繳庫明

細表金額必

須與所附收

據聯金額相

符。 

 

 

 

 

 

 

 

3-1 國庫收款書

或匯款通知

書核章後即

送主計室開

立 收 入 傳

票。 

1、收入繳庫明

細表。 

 

 表格最新樣

式請由本組

網站 ->[表格

下載]項下擷

取 

 

 

法令依據  

準時結案再

追蹤 
追蹤人：出納組組長     

備  註 
1. 1 準備結案再追蹤人為各業務直屬長官，業務於應完成日而未完成時，準時結案再追蹤人應

強力協助督導追蹤，以完成業務 

2.承辦人：  分機  2435 
 

 

簽辦請款文稿 收入繳庫明細表 收入繳庫明細表 

開立收據 委託單位撥款 

收款 

電匯入戶

戶 

專戶存款 

結報黏貼收

款書 

委託單位撥
款 

一般收款撥
款 

業務單位自行
收款開立收據 

登帳(主計室開立
傳票) 

 

 


