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	底價核定人員
	開標主持人員
	主驗人員
	監辦人員

	未達1萬元 
	1.各單位自行辦理
2.不訂底價
3.免附估價單
	各單位自行辦理
	各單位自行辦理
(經手人與驗收人應為不同人)
	不派員

	1萬元以上
至10萬元以下
	1.各單位自行辦理
2.不訂底價
3.取得一家（或以上）廠商估價單進行議、比價。
	各單位自行辦理
	各單位自行辦理
(經手人與驗收人應為不同人)
	不派員

	逾10萬元
未達100萬元
	工程
	營繕組長
	營繕組長
	使用單位人員
(採購申請人不得擔任主驗人員)
	主計室指派

	
	財物
	事務組長
	事務組長
	
	

	
	勞務
	事務組長
	事務組長
	
	

	100萬元以上未達500萬元
	工程
	總務長
	總務長
	使用單位主管或
營繕組長
	主計室指派

	
	財物
	
	
	使用單位主管
	

	
	勞務
	
	
	使用單位主管
	

	500萬元以上未達
1,000萬元

	工程
	主任秘書
	總務長
	總務長
	主計室指派

	
	財物
	
	
	使用單位主管
	

	
	勞務
	
	
	使用單位主管
	

	1,000萬元以上
未達5,000萬元
	副校長
	副校長
	簽請校長指派
	主計室指派

	5,000萬元以上
	校  長
	簽請校長指派
	簽請校長指派
	主計室指派


備註：
1.以上表列人員適用職務代理人制度，開標主持人員或主驗人員，其原授權人如臨時有要事，可
  於出席通知單上註明代理人主持開標或主驗人員姓名後，由該人員主持。
2. 逾新台幣十萬元案件，契約簽訂須經決標紀錄陳核後始得辦理，且以核准之契約樣稿為限。
採購作業項目
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