
公務車輛使用申請流程 
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申請單位填寫公務車使用申請表 

單位主管核章 

事務組承辦人登記 
1.車輛保養中。 

2.其他單位使用。 

3.不符申請規定。 

事務組長核章 

總務長核准 

派車 
（校外教學，申請單位應事先申請

核准始可出車）。 


